关于党委会、院长办公会会议议题征集规程的公告

为了进一步推进民主治校、依法治校，提高会议效率，现将学院党委会、院长办公会“会议议题征集表”予以公布，请学院各部门在提交会议议题时按照要求提交，具体要求如下：

1、需上会讨论研究的议题请先填写“会议议题征集表”，并准备上会议题的文字资料。

2、在每周二上午十点前请将主管院领导签字同意上会的“会议议题征集表”连同会议议题资料文字稿、电子稿一并交学院办公室秘书科。

3、本着节约资源的原则，提交议题资料时请双面打印，正文4号字，行间距25磅，段前段后0行。

4、若只有议题题目而没有议题资料将不予安排上会研究。

5、有议题部门可自行上校园网公告栏下载“会议议题征集表”。

附件：会议议题征集表

学院办公室

2007-6-2
会议议题征集表
	题  目
	

	提议部门
	
	部门负责人
	

	议题内容摘要
	

	主管领导意见
	

	会议研究意见
	年   月    日

	备注
	


提交时间：   年   月   日

注：请提议部门在每周二上午10点前将此表格和议题文字资料（1份）及电子稿一并上交学院办公室秘书科。
