[bookmark: _Toc491971652]


院学字〔2017〕118号



郑州铁路职业技术学院
学生住宿管理办法

第一章 总  则
第一条 为规范学生住宿管理，创建文明、健康、安全、和谐、舒适的学习和生活环境，培养学生优良的品德和良好的作风，保障学生的正当权益，根据《普通高等学校学生管理规定》（教育部令第41号）、《高等学校学生行为准则》、《郑州铁路职业技术学院学生管理规定》以及《关于进一步加强学生日常行为管理暂行办法的补充规定(试行)》等有关文件精神，加强学生“自我管理、自我服务、自我教育、自我监督”的四自教育，结合我校实际，特制定本办法。
第二条 郑州铁路职业技术学院学生宿舍由学生处学生公寓中心和校学生会女工部、宿管部共同承担。
第二章 入住与退宿
第三条 具有郑州铁路职业技术学院学籍的全日制在校学生具有在学生公寓住宿的资格，其住宿由学生处学生公寓服务中心统筹安排，所在院系具体安排、分配床位。
第四条 住宿分配本着男女分楼住宿、院系相对集中住宿管理的原则进行。
第五条 学生按照学校规定流程办理入住手续后方可入住指定床位，未经学生公寓中心和所在院系批准不得自行调换床位。
第六条 学生不能私自调换宿舍，如遇疾病等特殊情况需要调换宿舍的，须经所在院系批准、学生公寓中心同意后方可进行调换。
第七条 毕业、退学的学生，应当按照学校规定的流程办理相应退宿手续，并在规定时间内搬离宿舍；因休学等其他原因离校半年以上的，应向学生公寓中心和所在院系申明，并办理退宿手续，返校前一个月向学生公寓中心和所在院系提出书面申请，再安排床位。
第八条 已经住宿的学生如自愿申请退宿，须经所在院系批准，并与院系签订安全等相关协议，按规定交学生工作部（学生处）备案。已在学生公寓办理入住手续，又私自到校外住宿者，学生工作部（学生处）按学生手册规定处理。
第三章 住宿管理
第九条 住宿学生应加强安全防范意识，自觉做好安全防范工作。
第十条 严禁带陌生人进入公寓。对尾随跟入的陌生人，有义务劝止。
第十一条 宿舍钥匙不得随意转借他人。严禁私自换锁或另加门锁，因特殊情况换锁的应向该楼值班室交送一把应急备用钥匙。
第十二条 离开宿舍时要锁好门、关好窗，应将现金及贵重物品等个人财物锁好，妥善保管。
第十三条 发现可疑人员应及时报告公寓管理人员或校保卫等部门。
第十四条 严禁挪用、损坏消防设施，违者按规定处理。
第十五条 宿舍内严禁储藏或使用易燃、易爆、强腐蚀性物品，严禁使用明火、违章电器，严禁私拉电线、盗用公共用电。
以下电器在学生公寓内均属“违章电器”：
1.热得快、电炉、电热毯、电热锅、电热水器、微波炉、电磁炉等、大功率吹风机等；
2.500W（含500W）以上的单个大功率电器。
以下行为属于私拉电线：
1.从房间外（含公共场所）引出线路的；
2.从房间内引出线路至本房间外的；
3.本房间内串接插座。
第十六条 来访客人必须凭有效证件登记后方可进入学生公寓。
第十七条 不得在非来访时间接待来访人员，在非来访时间接待他人停留超过1小时的视为滞留。留宿外人行为视为违规留宿，一经发现交由所在院系按学生管理相关规定处理，被留宿人月交保卫部门处理。
第十八条 禁止转让、出租学生公寓床位。
第十九条 不得在学生公寓内进行影响公共秩序或他人身心健康的活动，正常休息时间内严禁打牌、唱歌等娱乐活动。
第二十条 不得在学生公寓内饲养和携带影响公共秩序或他人身心健康的动物。
第二十一条 应保持学生公寓室内卫生，爱护学生公寓公共区域环境卫生,每日按时打扫宿舍卫生，宿舍门口周边属于该宿舍卫生保洁范围。
第二十二条 爱护公共物品，正确使用学生公寓内的公共服务设施，发现损坏应及时报告工作人员；因使用不当等人为因素造成学生公寓公共设施损坏的，应照价赔偿；严禁私自改变学生公寓公共设备设施的位置和功能；严禁乱贴乱画、私自整修宿舍。
第二十三条 学生公寓宿舍内严禁私自装修，严禁改变、破坏房屋结构和功能。
第二十四条 提倡节约用电，做到人走灯熄；提倡节约用水，杜绝长流水现象发生。
第四章 奖惩制度
第二十五条 学校积极开展学生公寓文化建设活动，对表现突出的集体和个人予以表彰和奖励。
第二十六条 学生公寓处理违规学生的方式分为口头书面警示、通报批评和纪律处分三种。其中纪律处分依据《郑州铁路职业技术学院学生纪律处分规定》及其实施细则的相关规定执行。
第二十七条 学生公寓内一经发现有以下行为，将视情况向当事人口头或送交书面警示。违规行为造成损失的，当事人应予以赔偿：
1.私自将钥匙转借给他人但未造成不良后果的；
2.私自移动、搬动家具导，致宿舍室内布局影响整体效果的；
3.私自在所在宿舍内调换床位的；
4.不按照指定位置停放车辆（如自行车、机动车）的；
5.使用公用物品（如工具等）不及时归还或丢失的；
6.大声喧哗或运动等影响公共秩序和他人学习、休息的；
7.在非指定地点张贴、散发海报、广告等宣传品的；
8.对安全造成隐患，尚未造成不良后果的；
9.未按规定打扫宿舍或宿舍卫生检查中不合格的；
10.其它轻微违反住宿管理办法但尚未造成不良后果的行为。
第二十八条 一经发现学生公寓内的以下违规行为，将协同所在院系对当事人予以通报批评。违规行为造成损失的，当事人应予以赔偿：
1.在工作人员检查时拒绝出示个人身份证明的；
2.阻挠学校工作人员或学生组织进行内务卫生、安全用电、家具物品、住宿秩序等检查的；
3.未经批准私自悬挂条幅等各种宣传品的；
4.对房间或阳台进行装饰（如钉钉子、粘贴图片等）导致不能恢复原貌的；
5.对室内公共家具或设施进行装饰或改装（如装锁等）导致不能恢复原貌的；
6.未经批准私自调换房间的；
7.私自更换门锁，或私借钥匙给他人造成不良后果的；
8.饲养和携带宠物的；
9.随意动用消防器材的；
10.使用违章电器的；
11.私自使用公共电源的；
12.从事租赁、销售等经营活动的；
13.故意帮助小商贩等外来人员藏身，以逃脱检查的；
14.有向学生公寓楼外倒水、投掷物品、吐痰等不文明行为的；
15.有其它造成公共秩序破坏、设备设施损坏或环境卫生污染等行为，尚不足给予纪律处分的。
第五章 附  则
第二十九条 本办法所指学生公寓是指郑州铁路职业技术学院的各类学生住宿建筑物。
[bookmark: _GoBack]第三十条 本制度由学生工作部（学生处）负责解释，自2017年9月1日起施行。此前有关规定与本制度不一致的，以本制度为准。
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附件：郑州铁路职业技术学院文明宿舍标准
	条目
	序号
	子目
	标 准 内 容
	分值

	门
	1
	门面
	门上无灰尘，无污迹，无鞋印，无损坏，标识规范
	3

	
	2
	门窗
	洁净无灰尘，无损坏
	2

	
	3
	门前卫生
	无垃圾、物品堆放
	4

	
	4
	观察窗
	窗明框净，玻璃完整无缺损无贴纸
	3

	床上
	5
	被子叠放
	被子叠成“豆腐块”状，放在近窗一头，正面朝门，被边距床沿10cm，被子里不夹异物
	7

	
	6
	床单摆放
	铺放平整，两边不超出床沿
	3

	
	7
	被子床单
	被子与床单勤洗换，干净无污迹，无破损
	2

	
	8
	枕头枕巾
	枕头枕巾干净整洁摆成方块，放于被子与墙壁间成一条线
	4

	
	9
	整体
	床面简洁明快平整，无杂物
	2

	床下
	10
	鞋子
	按床号顺序分左中右摆放于2号、6号床鞋架上下， 鞋尖向内，鞋跟朝外与鞋架外侧面相平
	7

	
	11
	鞋子
	数量 每人四双（含拖鞋），多余鞋可整齐放于壁柜内
	2

	
	12
	整洁度
	床下干净整洁，无痰迹，无灰尘，无蜘蛛网，无烟头纸屑
	2

	地面
	13
	洁净度
	干净明亮，无积水，无汚痕
	4

	桌凳
书架
	14
	桌面
	桌面干净，物品摆放整齐，允许摆放电脑、茶杯，其它杂物不许摆放
	3

	
	15
	桌斗
	桌斗里面可放脸盆，洗漱用品，洗衣粉等用品，要干净，整齐，有序
	7

	
	16
	桌椅
	桌子统一摆放在3号和4号床下，椅子、凳子放入对应桌下，不许摆放其它物品
	2

	
	17
	书架
	能摆放书籍和作业本，干净整齐，不许摆放其它物品
	3

	阳台
	18
	玻璃
	玻璃干净无污迹，无破损，窗框干净且无灰尘
	2

	
	19
	窗台
	无灰尘，无杂物，允许晾晒干净的湿鞋。窗框上禁止吊挂鞋垫、袜子等杂物
	2

	
	
	晾衣架
	洗净衣物整齐挂在晾衣架上，干燥后立即收回叠好放入衣柜内，不许挂其它杂物
	2

	
	
	阳台
	左侧摆放拖把、笤帚、簸箕和脸盆，右侧摆放行李箱，要求整齐干净，无垃圾存放
	7

	墙壁
	20
	四周
	墙壁四周及天花板上无灰尘、蜘蛛网
	2

	
	21
	贴挂物
	宿舍内无张贴，悬挂物品。无钉子，挂物
	3

	
	22
	壁柜
	壁柜面干净，柜内物品不外溢，人走落锁，锁柄完好
	4

	其他
	23
	灯具电扇
	干净，无灰尘，无悬挂物，线头包扎完好
	2

	
	24
	脸盆
	有脸盆架的放于架上，无盆架的放于桌斗和阳台左侧处
	2

	
	25
	毛巾
	将毛巾竖对折，横挂在3号和4号床下并靠近窗一头，排列成一条直线，不许挂其它物品
	7

	
	26
	暖瓶
	整齐放于3号和4号床与墙壁间隔处
	5

	
	27
	厕所
	地面净，便池净，无积水，无杂物堆放
	2





7

