商学院2022年（下）开学初及第一周工作安排
1. 关于做好秋季开学准备工作的最新通知，学校中层干部9月5日返校开学，其他行政人员由各单位（部门）根据工作需要合理安排到校工作时间。专任教师9月5日起居家进行网上教学。
2. 关于《2022-2023学年第一学期学生延迟返校期间线上教学工作安排》已经发布在教务处通知公告栏，请所有任课教师及时查看，并按照通知要求，在规定时间节点内及时报送各项线上教学资料。
3. 8月29日（周一）上午9：00召开班子会议，研究部署新学期工作。
4. 8月30日（周二）上午10：00召开科室主任会议。
5. 8月30日（周二）下午是教职工政治理论学习时间，本次学习内容如下：（1）习近平总书记在辽宁考察调研时的重要讲话精神；（2）意识形态专题培训一：建设具有强大凝聚力和引领力的社会主义意识形态(视频)；（3）意识形态专题培训二：新国家安全观视域下的高校意识形态安全治理（视频）。
6. 根据省委巡视整改和省级文明校园创建要求，请全体教职工认真学习《教职工应知应会知识100条》，宣传部将于本周五（9月2日）组织全体教职工进行线上答题测试。
7. 系办按教务处要求及时调整课表。
8. 教研室及时报送专业（非核心）授课计划电子稿+签字纸质稿，截止时间：2022.08.30。
9. 教师用书领用：接教务处通知，9月1日（周四）上午9点到12点，幸福路校区一号教学楼东边教室，以各学院为单位，领取教师用书（附近的老师可同时前往老校区领取，9月2日后到新校区系办领取）。
10. 就业工作: 8月31日（周三）前各专业要集中精力，克服困难，全力促进未就业毕业生就业。
11. 实习实训管理:(1)为加强我校学生实习管理工作，避免实习工作中存在的问题发布在网上引起舆情，确保实习学生的身心健康与安全，维护学生实习合法权益，教务处针对实习工作下发有关通知，请教研室主任及时将通知传达给本专业实习指导教师，切实加强实习指导；(2)启动会计专业和所有自主实习的备案工作：（3）校内外实习实训都需要提前向教务处报批备案。
12. 新开课程：新开课程申请表请到教务处“公共下载”栏下载。新开课认定需要上交《郑州铁路职业技术学院新设课程申请表》、课程标准及授课计划，新开课的资料请于2022-2023学年第一学期开学第一周上交教务处吴钰。
13. 选修课工作安排：2022-2023学年第一学期选修课工作等教务处另行通知。
14. 请提前沟通校内外专家讲座（以科技处处通知为准）。
15. 中澳办学评估: 请会计专业和市场营销专业按商学院任务分解时间节点推进。
16. [bookmark: _GoBack]党员档案:22级毕业生党员档案接管和整理完善工作。
17. 征集图片: 本次征集图片是为了编写<<2022中国职业教育质量年度报告>>，图片的时间节点是2021年1月-12月。请各教研室主任根据各自专业特色，提供3-5张照片,于8月30日（周二）前发系办宋丽萍。(学校提交的时间节点是9月1日，收集到的素材请提交到质量管理办公室晋兵营)。
18. 继续教育:根据人事处2022年度专业技术人员继续教育的温馨提醒,请各位教师尽快登录学习并做好学时申报(公需科目30学时，专业科目60学时)，本年度继续教育学习申报截止日期2022年12月30日。（河南省专业技术人员公共服务平台https://www.hnzjgl.gov.cn/）
19. 社会培训：请各教研室认真做好上半年以来的培训统计，于9月2日（周五）前发系办董丹丹。下一步学院继续拓宽培训渠道，和教研室共同努力，全力完成2022年培训预定指标。
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