2023年（上）商学院第一周工作安排
1. 周二（2.21）下午是教职工政治理论学习时间，学习内容如下：（1）学校2023年新学期工作会议精神；（2）中共中央办公厅 国务院办公厅印发《关于深化现代职业教育体系建设改革的意见》；（3）关于印发《郑州铁路职业技术学院2023年党政工作要点》的通知(郑铁党〔2023〕2号)。
2. [bookmark: _GoBack]根据《中共郑州铁路职业技术学院委员会关于深入学习宣传贯彻党的二十大精神的通知》要求，请结合工作实际，持续抓好贯彻落实。第二阶段工作总结请于2023年3月20日前报送至党委宣传部，邮箱：zzrvtcxcb@163.com。请尹书记做好报送。 
3. 教学工作：2022-2023学年第二学期按照教务管理系统中排定的课表开展线下教学，从2月20日（第1教学周周一）起，根据教务管理系统安排，按时按点上课。
4. 周一（2.20）接待黑龙江商业职业学院和广州树立咨询服务有限公司考察，请相关人员和科室按《接待安排》提前做好各项工作。
5. 组织全体教师上好2023年春季开学思政第一课，详见群通知《关于组织全体教师上好2023年春季开学思政第一课的通知》，并按要求及时报送资料。
6. 补考安排：22-23学年第一学期期末考试补考安排在2月27日-3月3日（第2教学周）。由各课程承担单位按照22-23学年第一学期期末考试的具体要求和考核方式进行，若有特殊情况，请与教务处李东侠联系。补考学生名单和考试科目由教务处统一发给各课程承担单位。成绩录入时间：3月1日8：00－3月10日18：00。
7. 实习实训：（1）有外出实习的，应尽早规划专业实习、顶岗实习等工作，联系对接实习单位，做好学生健康监测，妥善做好学生实习工作，并将实习计划在实习周前一周的周五12点前上交教务处实践教学科备案。（2）有校内实训的，做好实验实训设备调试工作，确保校内实验实训正常进行。并在实训周前一周的周五12点前向教务处教学运行科（交至陈萍萍）报批整周实训计划。（3）做好20级实习备案工作。
8. 关于开展22-23学年第二学期初实验实训室安全检查工作的通知，于周二（2.21）下午3：30召开商学院学期初实验实训室安全工作会议暨安全培训，请专兼职实验员和在校各班级负责人参会（8435）。
9. “新开课程”申请：2022-2023学年第二学期申请“新开课程”的，须填写《郑州铁路职业技术学院新设课程申请表》，于3月3日（第2周周五）前将申请表、课程标准和授课计划纸质稿交教务处陈萍萍，并钉钉发送电子版，联系电话：6003。
10. 关于确认2023年网络教学资源建设任务的通知，网络教学资源的建设主要包括在线开放课和新形态教材的建设，每个教学单位的申报限额分别为3门、3部，省级以上在线开放课程升级不占用教学单位在线开放课程名额。请于2月27日（下周一）下班前将建设内容统计表（见附件）发送至教务处专业建设科王若飞钉钉。
11. 做好各类竞赛参赛工作：对教育主管部门组织的各类师生竞赛，做好选手选拔、教师配备、计划制定、企业对接等各项工作，具体安排另行通知。
12. 学徒制项目建设：请酒店管理与数字化运营做好探索落实。
13. 省级示范专业点申报：请酒店管理与数字化运营、大数据与会计、市场营销积极申报。
14. 人才培养方案修订：结合专业优化调整，完善22级人才培养方案修订工作。
15. 课题申报：近期课题申报较多，请注意按时间节点上报。
16. 学分互认办理：已返校学生申请学分互认按原流程线下办理，暂不返校的学生，可延迟到返校后再申请办理。
17. 督导工作：（1）校院两级全员听课、专项督导（青年教师+评教后50名教师）、职称听课等常态化工作；（2）常态化教学质量诊改（专业诊改从3月起到年底为一个周期，课程诊改以学期为一周期）。
18. 工会工作：请酒店管理教研室、系办提前做好三八节茶艺活动筹备工作。
19. 鉴于春季流行病多发，新冠并没有完全消失，只是进入低水平流行阶段，还需要加强监测：（1）加强健康监测，一旦出现甲流、新冠等流行病相关症状，请立即上报学院、党政办公室、党委教师工作部，并建议进行相关病源检测；（2）请各位老师注意防护，少聚集、多通风、勤洗手、常消毒。
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